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LLAMADO PARA CUBRIR EL CARGO DE:
C |_ A E H AUXILIAR DE BIBLIOTECA — SEDE LEBRET

UNIVERSIDAD

Objetivo del cargo

Brindar apoyo en la gestidn y funcionamiento de la Biblioteca, asegurando una atencién adecuada a estudiantes,
docentes y funcionarios, facilitando el acceso a recursos bibliograficos y promoviendo el uso eficiente de los
servicios disponibles.

Tareas principales

e Atender a estudiantes, docentes y funcionarios que utilicen la Biblioteca, facilitando el acceso a diferentes
fuentes de informacidn y orientdandolos sobre su utilizacion.

e Brindar informacién y asesoramiento en procesos de busqueda e investigacion.

e Colaborar en actividades de formacidn y talleres vinculados al uso de recursos bibliograficos.

e Gestionar el préstamo de materiales, reservas, renovaciones y reclamos.

e Administrar y organizar los recursos bibliograficos.

e Colaborar con la organizacién y automatizacion del sistema de préstamo utilizando software PMB.

e Mantener el orden y actualizacién del acervo bibliografico y de los espacios de Biblioteca.

Perfil y habilidades

e Capacidad de trabajo en equipo.

e Buen relacionamiento interpersonal.

e Fluidez y claridad en la comunicacién oral y escrita.

e Proactividad y vocacién de servicio.

e Organizacién y responsabilidad.

e Buena disposicion y capacidad para desempeiiarse en multiples tareas.
Carga horaria y lugar de trabajo

e 15 horas semanales

e Horario: lunes a viernes de 10:00 a 13:00 horas

e Lugar de trabajo: Sede Lebret — Mercedes 1776, 11100 Montevideo, Departamento de Montevideo

Requisitos

e Estudiante de la Licenciatura en Bibliotecologia, con 3.er afio aprobado.
e Manejo de software PMB.

Se valorara

e Experiencia previa en cargos similares.
e Experiencia en atencidn al publico y gestidn de servicios académicos y bibliograficos.

Postulacion

Las personas interesadas deberan enviar curriculum vitae a:
seleccionpersonal@claeh.edu.uy

Fecha limite de postulacién: 20 de julio de 2026.

Solo seran consideradas las postulaciones recibidas dentro del plazo establecido.



