
LLAMADO PARA CUBRIR EL CARGO DE: 
AUXILIAR DE BIBLIOTECA – SEDE LEBRET 

 

Objetivo del cargo 
Brindar apoyo en la gestión y funcionamiento de la Biblioteca, asegurando una atención adecuada a estudiantes, 
docentes y funcionarios, facilitando el acceso a recursos bibliográficos y promoviendo el uso eficiente de los 
servicios disponibles. 

Tareas principales 

• Atender a estudiantes, docentes y funcionarios que utilicen la Biblioteca, facilitando el acceso a diferentes 
fuentes de información y orientándolos sobre su utilización.  

• Brindar información y asesoramiento en procesos de búsqueda e investigación.  
• Colaborar en actividades de formación y talleres vinculados al uso de recursos bibliográficos.  
• Gestionar el préstamo de materiales, reservas, renovaciones y reclamos.  
• Administrar y organizar los recursos bibliográficos.  
• Colaborar con la organización y automatización del sistema de préstamo utilizando software PMB.  
• Mantener el orden y actualización del acervo bibliográfico y de los espacios de Biblioteca.  

Perfil y habilidades 

• Capacidad de trabajo en equipo.  
• Buen relacionamiento interpersonal.  
• Fluidez y claridad en la comunicación oral y escrita.  
• Proactividad y vocación de servicio.  
• Organización y responsabilidad.  
• Buena disposición y capacidad para desempeñarse en múltiples tareas.  

Carga horaria y lugar de trabajo 

• 15 horas semanales  
• Horario: lunes a viernes de 10:00 a 13:00 horas  
• Lugar de trabajo: Sede Lebret – Mercedes 1776, 11100 Montevideo, Departamento de Montevideo  

Requisitos 

• Estudiante de la Licenciatura en Bibliotecología, con 3.er año aprobado.  
• Manejo de software PMB.  

Se valorará 

• Experiencia previa en cargos similares.  
• Experiencia en atención al público y gestión de servicios académicos y bibliográficos. 

Postulación 

Las personas interesadas deberán enviar currículum vitae a: 
seleccionpersonal@claeh.edu.uy 

Fecha límite de postulación: 20 de julio de 2026. 

Solo serán consideradas las postulaciones recibidas dentro del plazo establecido. 


